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Office administrator

Tanner Fanni
+36 20 229 6262
tanner.fanni@pannonjob.hu

AMFeladatok:

e Utalasok és bank rogzitése

Fuvarlevelek kezelése

NAV és Kozlekedési Hatdsag felé jelentéstétel

Orabérek, napi ledolgozott 6rék elszamolasa, kéltségadminisztracio

Napidij kalkulacidk készitése

e Személylgyi tevékenység soran felmerlld rendszeres és ad hoc adatszolgéaltatasok, kimutatasok
elékészitése

e A HR-es és pénzlgyi asszisztens kolléga tAmogatéasa, szabadsagolas esetén helyettesitése

AMMElvarasok:

MS Office programok haladé ismerete

Proaktivitas, hatarozott fellépés

Can-do attit(id

1,5 év hatarozott idejli szerzddés vallalasa

AMAAmit kinalunk:
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Rendezett, modern munkakorilmények

Versenyképes fizetés, céges mobiltelefon és laptop

Bejaras tamogatasa

Hosszu tavu, stabil munkahely egy folyamatosan fejl6dé nemzetkdzi cégnél

Folyamatos szakmai fejl6dési lehetéségek

1,5 éves hatarozott idejl szerz6dés

AMMEgyéb:

e Munkavégzes helye: Dunaharaszti

MaAdatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztatd
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