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Recepcios
Rébék Noémi
+36 20 468 7582
trescsula.noemi@pannonjob.hu

Hészigetelt szendvicspanelek gyartasaval foglalkozd Partneriink ujhartyani telephelyére Recepcios
kollégat keresunk

AMFeladatok:
¢ bejovd hivasok kezelése, Ugyfelek tajékoztatasa, kapcsolasa a megfelelé részleg felé
e vendégek fogadasa, szikség esetén étkeztetés biztositasa
e targyaldtermek lefoglalasa, interjuk szervezésben torténd kdzremikddés
¢ HR osztdly munkdjanak adminisztrativ tamogatasa

¢ szdllodai szobafoglalasok, repll6jegy foglalasok, éttermi asztalfoglalasok, reptéri transzferek és
utazasok megszervezése a vendégek és a kollégak részére

* beérkezd szamlak kezelése, tovabbitasa a pénzigyi osztaly felé

e be- és kimend postai kildemények iktatasa, beérkezé postai kildemények, levelek, csomagok
atvétele

e tisztitdszerek, konyhai termékek beszerzése és folyamatos utanpoétlasa, kavé- és italautomatak
meghibasodasanak, karbantartasanak bejelentése

e céges rendezvények megszervezéseben torténd kdzremikddés

e takaritdbn6k munkdajanak felligyelete

AMMElvarasok:

e legalabb kbzépfoku végzettség
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kdzépfoku angol nyelvtudas széban és irasban

legalabb 1 év hasonl6 terlleten szerzett tapasztalat

felhasznalGi szintl szamitogépes ismeret (MS Office, Word, Excel)

e csapatmunkaban valé hatékony kézrem(ikbdés

kival6 kommunikacios, kapcsolatteremtd, dnszervezd képesség

B kategorias jogositvany

AMAAmit kinalunk:

e Multinaciondlis kérnyezet

e Céges mobil telefon és laptop

e |zgalmas, kihivast jelent6 feladatkor

e Cafeteria

e Cégcsoporton bellli fejlédési lehetbség

¢ Dolgozdk szamara biztositott ingyenes oktatasokon valo6 részvétel

e Munkébajéras tamogatés netté 30 Ft/km

AMMEgyéb:

Munkavégzés helye: Ujhartyan

MaAdatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztatd
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